
Ausbildung Kaufleute für 
Büromanagement (m/w/d) Start: 01.08.2024
Schule aus! Und dann? 
Starte Deine Karriere bei den Stadtwerken Werl.
Wir sind… ein modernes und kommunales Energiedienstleistungsunternehmen.  
Wir bieten… Dir einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit Zukunft.

Darauf kannst Du dich freuen:
• Spannende Ausbildungsinhalte mit  

bereichsübergreifenden Einblicken
• Selbstständiges Arbeiten
• Die Ausbildung dauert in der Regel  

drei Jahre
• Gute Übernahmechancen und  

Berufsperspektiven
• 30 Tage Urlaub pro Jahr
• Gleitzeitkonto zum Zeitausgleich
• Prämie nach bestandener Abschlussprüfung

Aufgaben im Überblick:
• Erstellung von  

Verbrauchsabrechnungen
• Buchung von  

Geschäftsprozessen
• Bearbeitung von  

Beschaffungsvorgängen
• Begleitung von personal-

wirtschaftlichen Prozessen
• Erstellung von Angeboten 

und Rechnungen

Das bringst Du mit:
• Fachoberschulreife,  

Höhere Handelsschule,  
Fachhochschulreife oder  
Allgemeine Hochschulreife

• Ein gewisses kaufmännisches 
Verständnis

• Interesse an Büroarbeit und 
PC-Kenntnisse

• Teamorientiertes Arbeiten
• Verantwortungsbewusstsein

Du möchtest Teil unseres Teams werden…
sende uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen bis zum 
30.09.2023, per Mail in einem PDF-Gesamtdokument 
an: ausbildung@stadtwerke-werl.de

Dein Kontakt… 
Wir beantworten gerne Deine Fragen im Vorfeld.
Ansprechpartnerin ist Frau Judith Bonnekoh,  
Telefon: 02922/985-160.
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